
Fiche de poste 

 

Michael Félus 
23 rue Amiral Ribourt 26000Chateauroux 

06 66 77 46 93 

michaefelus@yahoo.com 

 

Fonctions :  

 

Formateur occasionnel :  

mettre en œuvre et réaliser les formations telles que précisées dans l’ordre de mission 

annuel produit  par le bureau 

Référent administratif 

Met en œuvre les prescriptions du bureau 

Organise informe et renseigne les stagiaires et les partenaires éventuels sur toutes les 

nécessités administratives  les concernant 

Référent gestion commerciale 

Accueille, , étudie la validité de la demande  

Référent veilles 

Assure et formalise : 

          les veilles légale et réglementaire 

          évolution des compétences et métiers 

          Innovations pédagogique et technologiques 

Gestion Handicap 

       Mobilise les expertises, outils et réseaux nécessaires pour accueillir, accompagner, former 

ou orienter les publics en situation de handicap 

Référent incident/amélioration 

Recueille les appréciations des partenaires 

Traitement des ressources 

Mise en œuvre des mesures d’amélioration 


